Р Е С П У Б Л И К А   Т Ы В А

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я   Г О Р О Д А   Т У Р А Н А

_____________________________________________________________________________________________

668510, Республика Тыва, г.Туран, ул. Щетинкина № 49, тел.\ факс (39435)21276

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ​​​​​​​​​14.07.2017 года                      № 222                                       г. Туран

Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование религиозным организациям»

В соответствии с Федеральным законом от 25.10.2001 года № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 07.02.1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»,  Гражданским кодексом Российской Федерации,  Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 № 137-ФЗ,  Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»,  Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»,  Федеральным законом от 30.11.2010 г. № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности», Уставом городского поселения г.Турана, в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование религиозным организациям»,    администрация г.Турана ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное пользование религиозным организациям» на территории городского поселения г.Турана.

2. Опубликовать настоящий регламент в газете «Вестник Пий-Хема» и  разместить на официальном сайте администрации г.Турана Пий-Хемского кожууна Республики Тыва» (admgorodaturana.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на специалиста по земельным отношениям и муниципальному имуществу.
И.о  председатель администрации
г.Турана                                                                                                             Т.М.Ковальногих
.
Утвержден

Постановлением председателя администрации 
городского поселения г.Турана 

от «14» июля 2017 года № 222
Административный регламент

 «Предоставление земельных участков 

в безвозмездное срочное пользование религиозным организациям»
I. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование религиозным организациям»  (далее по тексту – Услуга) и стандарт предоставления Услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий специалиста по земельным отношениям и муниципальному имуществу администрации г.Турана.

            1.1.2. Услуга    предоставляется     Администрацией    г.Турана   в   лице специалиста по земельным отношениям и муниципальному имуществу администрации г.Турана.. (далее по тексту – Отдел). 

1.1.3. В случае внесения данной Услуги в перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на базе многофункционального центра предоставления государственных  и муниципальных услуг.

1.1.4. В  предоставление  муниципальных услуг в электронной форме осуществляется  в соответствии с Планом по переходу на оказание муниципальных услуг в электронном виде.

1.2. Описание заявителей при предоставлении Услуги

1.2.1. Заявителями при предоставлении Услуги являются религиозные организации.  

1.2.2. От имени заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего регламента, вправе выступать представители, действующие на основании доверенности.

       1.3. Порядок информирования о предоставлении Услуги.

1.3.1. Местонахождение Администрации: г. Туран, ул. Щетинкина, д.49. каб. 4. 

График работы:

понедельник - пятница: с 9 00 до 18 00

обед: с 13 00до14 00

суббота, воскресенье: выходные дни.

Справочный телефон: 8 (39435) 21-2-42

График приема:

Понедельник, Вторник, Среда, Четверг – 

с 09:00 до 13:00 прием заявлений и выдача готовых документов

13:00 до 18:00 обработка заявлений

Пятница - обработка заявлений и документов

1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): (admgorodaturana.ru)

1.3.3. Информация о муниципальной услуге может быть получена: 

- посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Администрации, для работы с заявителями;

- на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Тыва (http://gosuslugi.tuva.ru/); 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/);

- при устном обращении - лично или по телефону; 

-при письменном обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте adm.gorodaturana@yandex.ru

- через государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Республики Тыва» территориального отдела № 15 (далее МФЦ).

Место нахождения МФЦ: Республика Тыва, Пий-Хемский  район,  г. Туран, ул. Щетинкина - Кравченко,  д. 12 «а», 1 этаж. График работы МФЦ: понедельник - пятница с 09:00 до 18:00; суббота: с 90:00 до 16:00; обед: с 13:00 до 14:00.

Адрес электронной почты МФЦ: turan@mfcrt.ru

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом на официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в помещениях Администрации для работы с заявителями.

1.4. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к зданию администрации района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителя к парковочным местам является бесплатным.  

1.5. Требования к оформлению входа в здание.

Центральный вход в здание администрации района должен быть оборудован:

-     вывеской с полным наименованием администрации района;

- пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающие беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. 

1.6. Требования к присутственным местам.

- Прием документов для получения муниципальной услуги осуществляется в приемной администрации района (присутственное место).

- Присутственное место включает места ожидания, информирования и приема заявлений. 

1.7. Требования к местам ожидания могут быть оборудованы стульями, креслами. Количество мест ожидания должно быть не менее трех. 

Столы для обслуживания инвалидов должны быть размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь, а также оснащение здания знаками, выполненными азбукой Брайля и в легко читаемой и понятной форме, предоставление различных видов услуг помощников и посредников, в том числе проводников, чтецов и профессиональных сурдопереводчиков, для облегчения доступности зданий и других объектов, открытых для населения». 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуг:

- Подача заявления на получение муниципальной услуги при наличии очереди - не более 15 минут.

- При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

- Срок регистрации заявителя о предоставлении муниципальной услуги в течение одного дня с момента поступления заявления.

1.8. Требования к местам приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональными компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством. 

1.9. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

3) наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных муниципальными служащими.

2. Стандарт предоставления Услуги. 

2.1. Наименование Услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование».

2.2. Наименование органа, предоставляющего Услугу.

2.2.1. Услуга    предоставляется     Администрацией    г.Турана в лице Специалиста по земельным отношениям и муниципальному имуществу 

     2.2.2. При предоставлении Услуги в целях получения документов, необходимых для предоставления земельного участка, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, осуществляется межведомственное  взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Республики Тыва (Росреестр), МРИ ФНС № 2 по Республике Тыва. 

2.3.  Результат предоставления Услуги.

     Конечными результатами исполнения  Услуги могут являться:

- издание постановления о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование;  

-  заключение договора безвозмездного срочного пользования земельного участка;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления Услуги.

2.4.1. Общий срок исполнения Услуги – не более 23 рабочих дней с момента регистрации заявления гражданина. 

2.5. Правовые основания для предоставления Услуги.

     Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 № 137-ФЗ;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 30.11.2010 г. № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности»;

- Уставом городского поселения г.Турана
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

	№
	Наименование  документа
	Форма  предоставляемого документа
	Органы и организации, которые выдают документы

	1. 
	Заявление о предоставлении земельного участка
	Заявление составляется по форме, согласно приложению №1 к настоящему Регламенту
	Составляется заявителем

	2. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Оригинал доверенности, или копии, заверенные нотариусом, или лицом, принимающим документы
	Нотариус

	3. 
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	Копии, заверенные нотариусом или лицом, принимающим документы
	ФНС России

	4. 
	Копии свидетельств о государственной регистрации прав на объекты, расположенные на земельном участке, а также иные документы, подтверждающие возникновение прав заявителя на эти объекты
	Копии, заверенные нотариусом или лицом, принимающим документы
	Росреестр

	5. 
	Документ подтверждающий право безвозмездного пользования здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенных на испрашиваемых земельных участках
	Копии, заверенные нотариусом или лицом, принимающим документы
	Росреестр

	6. 
	Документ подтверждающий срок строительства здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенных на испрашиваемых земельных участках
	Копии, заверенные нотариусом или лицом, принимающим документы
	

	7. 
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Оригинал 
	Самостоятельно или кадастровый инженер


2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления Услуги, которые запрашиваются  в рамках межведомственного взаимодействия.

	№
	Наименование  документа
	Форма  предоставляемого документа
	Органы и организации, которые выдают документы

	1
	Кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости
	Оригинал
	Росреестр

	2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Оригинал
	ФНС России

	3
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Оригинал
	Росреестр


2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в п.2.7  в орган, предоставляющий Услугу  по собственной инициативе;

2.7.2. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия на учет;

        2.7.3. Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются заявителем в одном экземпляре. Для сверки копий документов с оригиналами необходимо их одновременное представление.

2.7.4. Заявитель может представить документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего регламента, следующими способами:

1) по почте (Почтовый  адрес  для  направления  документов  и  обращений; 668510, Республика Тыва, г. Туран, ул.Щетинкина,49 каб.4; 

2) посредством личного обращения по адресу: 668510,Республика Тыва, г. Туран, ул.Щетинкина,49 каб.4; 
  2.7.5. Специалист не вправе требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7.6. Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления Услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и представляется к специалисту
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2.1, 1.2.2 настоящего регламента;

2) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует требованиям, установленным настоящим регламентом;

3) заявитель представил документы с неоговоренными исправлениями, серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать содержание, с подчистками либо приписками, зачеркнутыми словами, записями, выполненными карандашом;

4) непредставление определенных пунктом 2.6, настоящего регламента документов.

2.9. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении Услуги

2.9.1. За предоставление Услуги плата не взимается.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления и прилагаемых к нему документов для предоставления Услуги и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут. 

2.10.2. Заявитель имеет возможность получить результат предоставления Услуги (извещение о принятии на учет)  по почте или электронной почте.
2.11. Показатели доступности и качества Услуги

2.11.1. Показателями доступности Услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления Услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением Услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом Администрации, предоставляющим Услугу, в электронной форме;

4)  при создании на территории муниципального образования МФЦ обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением Услуги на базе МФЦ; 

5) безвозмездность предоставления Услуги.

   2.11.2. Показателями качества Услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении Услуги;

2) отсутствие случаев нарушения правовых оснований  для предоставления услуги;

3) отсутствие случаев удовлетворения в досудебном, судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) сотрудников Администрации, предоставляющих Услугу, и решения Администрации о предоставлении (отказа в предоставлении) Услуги.

3. Административные процедуры

Основанием для предоставления Услуги, является заявление (приложение 1), предоставленное уполномоченным лицом  в Комитет, с  полным пакетом документов, указанных в пунктах 2.6. настоящего Регламента
 3.1. Прием заявления о предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка.

Специалист устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

Специалист  проверяет наличие всех необходимых документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям, сверяет представленные оригиналы и копии документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления Услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы. 

При несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Услуги и принимает заявление.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю (ям) собственноручно заполнить заявление.

3.2. Рассмотрение заявления:

Специалист  передает заявление заявителя(ей) специалисту по делопроизводству Администрации  с целью передачи на визирование  Председателю Администрации и его регистрации, после чего заявление вновь поступает в к специалисту по земельным отношениям и муниципальному имуществу, регистрируется в журнале входящей документации. Если имеется препятствие для предоставления Услуги, но заявитель (ли) настоял (ли)  на принятии заявления, специалист в течение 14 дней готовит  письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается Председателем администрации.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю (ям)   специалистом либо направляется заявителю (ям) по почте по адресу, указанному в заявлении.

Специалист, уполномоченный на исполнение поступившего заявления, анализирует представленные документы.

3.3. Подготовка постановления о предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка.

Специалист, уполномоченный на исполнение поступившего заявления, готовит проект постановления о предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка.

Проект постановления  визируется спеуиалистом, согласовывается со всеми уполномоченными  лицами, согласно листу согласования, и передается на подпись Председателю Администрации.

             После согласования проекта постановления, подписания его Председателем и регистрации, в течение 7 дней, специалист уполномоченный на исполнение заявления, готовит проект договора о предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка.
3.4. Выдача документов или письма об отказе.

Основанием для выдачи документов являются постановления Администрации , договор безвозмездного срочного пользования земельного участка.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается лично заявителю или его законному представителю либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении.

При получении документов заявитель расписывается на документе, который остается в Комитете и ставит дату получения.

Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю: 

В случаях, установленных п. 2.8 настоящего регламента, специалист подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с указанием  возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением регламента

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется курирующим заместителем председателя Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Руководителем проверок соблюдения и исполнения положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги.

4.2. Порядок и периодичность  плановых и внеплановых проверок по исполнению 
регламента

 4.2.1. Контроль  за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется в формах:

- проведения проверок;

- рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, ответственных за предоставление Услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность 

осуществления  плановых проверок устанавливается  планом работы Администрации г.Турана. При проверке могут рассматриваться  все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться  по конкретному обращению (жалобе) заявителя.


4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случаях получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, ответственных за предоставление Услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц  по исполнению регламента
4.3.1. По результатам проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные должностные лица,  несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления Услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан.

4.1.1. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, осуществляется посредством  открытости деятельности специалиста при предоставлении Услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование  действий или бездействий специалиста, а также принимаемых им решений при предоставлении Услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители в досудебном порядке могут обжаловать действия или бездействие специалиста, а также принимаемые им решения при предоставлении Услуги:

- должностных лиц    - заместителю председателя Администрации г.Турана;

- Председателя Администрации г.Турана, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия  специалиста  –  в Правительство Республики Тыва.

5.3. Заявители имеют право  обратиться  с обращением (жалобой) в устной или в письменной форме, в том числе в форме электронного документа:

- по письменному адресу, указанному в п.1.3. Регламента;

- по номеру телефона;

- на официальный сайт в сети Интернет, указанный в п.1.3. Регламента.

5.4. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:

      - наименование органа, в который направляет свое письменное обращение (жалобу), или фамилию, имя и отчество, должность должностного лица, которому адресована жалоба (претензия);

- фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (или адрес электронной почты) гражданина, подающего жалобу (претензию);

- суть жалобы (претензии), в том числе причины несогласия с обжалуемым решением или действием (бездействием), и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

- ставит личную подпись гражданина, подающего жалобу (претензию);

-  дату подачи жалобы (претензии);

- в случае необходимости в подтверждении своих доводов  заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

5.5. Письменное обращение  (жалоба), поступившее   в Администрацию   или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается   в течение 30  дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы).

5.6. При получении письменного обращения (жалобы), в котором содержаться  нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Администрация   вправе оставить обращение (жалобу) без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение (жалобу) о недопустимости  злоупотребления правом.

5.7. В случае, если  текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается, и оно не подлежит  направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 14 дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8. В случае, если в письменном обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который  заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель председателя администрации г.Турана вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы)  направлялись в Администрацию  или одному и тому же должностному лицу.  О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).

  

Приложение 1

к административному регламенту

«Предоставление земельных участков 
в безвозмездное пользование
 религиозным организациям»
Председателю Администрации г.Турана
                                                                                                                                                                                                                                   _____________________________________      
                                                                                                                       (Ф.И.О.)

  от ___________________________________                                                                                      

                                                                                                                           (полное наименование юридического лица, ИНН, номер и дата выдачи свидетельства государственной регистрации)
                                                                                          в лице ______________________________  

                                                                                                                                                          (фамилия, имя, отчество и должность
 представителя   юридического лица)

                                                                            адрес заявителя: _______________________

                                                                                                                                                              (местонахождения юридического лица) 

                                                                           контактный телефон (факс) _____________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование 

       Прошу предоставить земельный участок в безвозмездное срочное пользование

        на срок ______________________________________________________________________

(указать предполагаемый срок)

1. Сведения о земельном участке:

Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:________________________ 

______________________________________________________________________________,

Категория земельного участка и вид разрешенного использования:__________________ 

______________________________________________________________________________,

Категория использования и обременения земельного участка:______________________ 

______________________________________________________________________________,

Приложение: опись документов:

1. __________________________________________________ на ______ л.

       2. __________________________________________________ на ______ л.

          _____________________                     ______________________________

                                        (дата)                                                                                                        (подпись)

